damit ich die
machen kann!

il ‘I Stiftung

Kita-Zentrum
St. Simpert

Verwaltungskraft (m/w/d) fur Kita "St. Albert" und Pfarrsekretarin
(m/wl/d) fur die Katholische Pfarrkirchenstiftung "St. Georg" in
Teilzeit (16,25 Std./Woche)

,Man sieht nur mit dem Herzen gut*, sagt der Kleine Prinz in dem weltberiihmten Kinderbuch. Finden Sie auch? Wenn Sie als Verwaltungskraft (m/w/d) mit dem
Herzen bei der Arbeit sind, dann hatten wir da etwas fir Sie: Das Haus fir Kinder ,St. Albert* und die Katholische Pfarrkirchenstiftung "St. Georg" in Augsburg
Haunstetten suchen Sie, in Teilzeit mit insg. 16,25 Stunden/ Woche. 9 Stunden waren Sie als Verwaltungskraft (m/w/d) im Haus fir Kinder tatig und unterstirzen
die Leitung im Biro. 7,25 Stunden /Woche arbeiten Sie im Pfarrbiiro als Pfarrsekretarin, das KiTA-Zentrum St. Simpert der Di6zese Augsburg unterstitzt uns
hierbei.

Mitten im Herzen von Augsburg-Haunstetten gelegen, bietet unsere Kita St. Albert Kindern in sechs Gruppen - davon fiinf Kindergartengruppen und eine
Krippengruppe - einen liebevollen, sicheren und inspirierenden Raum zum Lernen und Entdecken. Unser groRzligiges AuBengeléande mit vielfaltigen
Bewegungsmdglichkeiten, inklusive einem flachen, gemauerten Kinderpool als Highlight, sowie helle, weitldufige Innenrdume ermdglichen ein
abwechslungsreiches und individuelles Begleiten der Kinder. Wir legen groen Wert auf eine gesunde Entwicklung: In unserer hauseigenen Kiiche wird jeden Tag
frisch, abwechslungsreich und regional flir unsere Kinder gekocht.

Unser padagogischer Ansatz stellt die kindliche Neugier und Eigensténdigkeit in den Mittelpunkt. Wir unterstitzen die Kinder dabei, ihre Umwelt aktiv zu
erforschen, eigene Interessen zu entwickeln und Verantwortung zu Gbernehmen. Beteiligung, Selbstorganisation und eine enge, vertrauensvolle Zusammenarbeit
mit Familien und allen am Entwicklungsprozess beteiligten Personen sind fiir uns selbstverstandlich.

Unser Team ist eingespielt, herzlich und bestandig - gepréagt durch gegenseitige Wertschatzung, Offenheit fiir neue Impulse und die Freude an gemeinsamer
Entwicklung.

Ehrenamtliche Helfer*innen und ein engagierter Elternbeitrat bereichern unsere Arbeit seit vielen Jahren und machen besondere Projekte, Feste und
padagogische Angebote moglich.

Wenn Sie Teil eines lebendigen, unterstiitzenden Umfelds sein méchten, in dem Kinder wirklich im Mittelpunkt stehen und Ihr Beitrag geschatzt wird, dann freuen
wir uns darauf, Sie kennenzulernen!

Klingt super? Ist es auch!
Bitte informieren Sie sich im Folgenden lber die Details.

Verwaltungskraft (m/w/d) fiir Kita "St. Albert" und Pfarrsekretérin (m/w/d) fiir die Katholische Pfarrkirchenstiftung "St. Georg" in Teilzeit (16,25
Std./Woche)

Zu lhren Aufgaben gehort u. a.:
« Unterstiitzung des Dekans und der Leitung bei verschiedenen administrativen Aufgaben
« Akten anlegen und fiihren, Bestellungen tatigen und tberpriifen
« Anmeldungen zur Fortbildung fiir das padagogische Personal
« Dokumentation von Urlauben und Fehizeiten des Personals
« Telefondienst, Einladungen und Elternpost versenden

Das bringen Sie mit:
« eine abgeschlossene Ausbildung zur Birokauffrau (m/w/d) oder einen gleichwertigen Abschluss
« selbstandige und strukturierte Arbeitsweise
« gute EDV-Kenntnisse
¢ Buchhaltungskenntnisse
« Kommunikations- und Teamfahigkeit
o Zuverlassigkeit
« Bereitschaft, auf Basis christlicher Grundwerte zu arbeiten

Das bieten wir lhnen:
« erfahrungsgerechte Vergitung in Entgeltgruppe E6 nach ABD (onlineabd.de) bei vorhandener kaufmannischer Ausbildung oder vergleichbar, dem
Tabellengehalt TV6D nachgebildet
¢ Jahressonderzahlungen
« umfangreiche Sozialleistungen und Beihilfeversicherung
« betriebliche Altersvorsorge
« trédgerunabhangiger Kinderbetreuungszuschuss
« 30 Tage Urlaub, zusétzliche Freistellung am 24.12. und 31.12.



Kita-Zentrum St. Simpert: Die Vorziige eines groBen Verbunds

Gute Kita, guter Trager, gutes Management: So lautet der Erfolgsdreiklang katholischer Kindertageseinrichtungen in der Diézese Augsburg. Als zentrale
Verwaltung entlastet das Kita-Zentrum St. Simpert die Einrichtungen tatkraftig. So kann sich das Kita-Personal auf seine padagogischen Aufgaben konzentrieren.
Ob Buchhaltung, Gebaudemanagement oder Personalsuche: Die Stiftung St. Simpert kimmert sich darum. Zudem genieRen die Mitarbeitenden die Vorzlige
eines grofRen Verbunds: von den umfangreichen Weiterbildungsméglichkeiten bis zur Anpassung der Arbeitsstunden an die jeweilige Lebenssituation.

Sie flihlen sich angesprochen und mdchten sich bei der katholischen Pfarrkirchenstiftung St. Georg und beim katholischen Haus fiir Kinder ,,St. Albert” in
Augsburg bewerben?

Wir freuen uns auf Sie!



